
 

ГЛУХІВСЬКА МІСЬКА РАДА СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

М І С Ь К О Г О      Г О Л О В И 

31.08.2015                                               м.Глухів                        № 143-ОД 

 

 

Про  підготовку  до проведення чергових 

виборів депутатів міської ради та міського 

голови 25 жовтня 2015 року на території 

Глухівської міської ради   

 

 

       

 На виконання Закону України «Про місцеві вибори», постанов 

Центральної виборчої комісії від 10 серпня 2015 року № 153 «Про 

першочергові заходи, необхідні для реалізації Закону України «Про місцеві 

вибори» та від 10 серпня 2015 року № 154 «Про Календарний план основних 

організаційних заходів з підготовки та проведення чергових виборів депутатів 

місцевих рад та сільських, селищних, міських голів 25 жовтня 2015 року», 

керуючись пунктом 20 частини четвертої статті 42 Закону України «Про 

місцеве самоврядування в Україні», з метою належної організації підготовки і 

проведення чергових виборів депутатів місцевої ради та міського голови 25 

жовтня 2015 року на території Глухівської міської ради:  

        1.Утворити  комісію з питань  забезпечення  належних умов та сприяння  

проведенню чергових виборів депутатів місцевої ради та міського голови                

25 жовтня 2015 року на території Глухівської міської ради та затвердити 

розподіл обов’язків  між її членами( додаток 1). 

        2. Затвердити план основних організаційних  заходів  міської ради та її 

виконавчого комітету з підготовки та  проведення чергових виборів депутатів 

місцевої ради та міського голови 25 жовтня 2015 року на території Глухівської 

міської ради ( додаток 2). 

        3. Виконавцям, визначеним цим розпорядженням, забезпечити  виконання 

завдань у повному обсязі та в установлені терміни. 

        4. Координацію роботи щодо виконання Плану заходів покласти на 

керуючу справами виконавчого комітету Глухівської міської ради Забару Л.О. 

        5. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 

 

      

 

 

  Міський голова                                                                Ю.О.Бурлака 

                                                                            



 

 

                                                                           Додаток 1 

                                                                           до розпорядження міського голови 

                                                                           31.08. 2015р.  № 143-ОД 

                                            

 

 

Склад  комісії 

з питань  забезпечення  належних умов та сприяння   проведенню чергових 

виборів депутатів міської ради та міського голови 25 жовтня 2015 року на 

території Глухівської міської ради   

 

        Нанай Ніна Іванівна, секретар міської ради - голова комісії, 

відповідальна особа з питань  контролю за  організацією роботи щодо надання 

комунальних послуг суб’єктам виборчого процесу; 

        Забара Лариса Олександрівна, керуюча справами виконавчого комітету 

міської ради – заступник голови комісії, відповідальна особа з питань 

організаційного забезпечення  щодо створення належних умов та сприяння 

проведенню чергових виборів депутатів місцевої ради та міського голови 25 

жовтня 2015 року на території Глухівської міської ради;  

        Терещенко Ірина Іванівна,  заступник міського голови з питань 

діяльності виконавчих органів міської ради -   заступник голови комісії, 

відповідальна особа з питань організації роботи сприяння діяльності офіційних 

спостерігачів під час виборчої кампанії; 

Васянович Людмила Григорівна, начальник відділу освіти міської ради 

- відповідальна за підготовку приміщень для розташування дільничних 

виборчих комісій на базі підпорядкованих відділу закладів; 

Губенко Оксана Миколаївна – головний спеціаліст відділу з правової та 

внутрішньої політики міської ради – відповідальна за взаємодію з Глухівським 

міським відділом УМВС України в Сумській області щодо забезпечення 

правопорядку  під час виборчого процесу; 

Кащенко Тетяна Олександрівна,  начальник організаційно – 

контрольного  відділу апарату міської ради та її виконавчого комітету – 

відповідальна  за документаційне  забезпечення виборчого процесу та за 

організацію контролю за виконанням документів органів влади вищого рівня з 

питань реалізації виборчого законодавства на території  Глухівської міської 

ради; 

        Майборода  Леонід Григорович, начальник  цеху телекомунікаційних 

послуг № 4  м.Глухів   Сумської філії   ПАТ «Укртелеком» - відповідальний  за 

телефонізацію та за  забезпечення послугами зв’язку виборчих дільниць  

( за згодою); 

Міненко Поліна Анатоліївна –головний спеціаліст-юрисконсульт 

відділу з правової та внутрішньої політики міської ради – відповідальна за 

забезпечення  порядку  надання місць для розташування інформаційно-

агітаційних малих форм, агітаційних матеріалів та за інформаційне 

забезпечення виборчого процесу; 



Мішина Любов Миколаївна, начальник управління житлово – 

комунального господарства та містобудування міської ради – відповідальна за 

роботу комунальних підприємств міста щодо забезпечення суб’єктів виборчого 

процесу комунальними послугами; 

Осьмаков Олександр Анатолійович , начальник відділу з    правової та 

внутрішньої політики міської ради  - відповідальний за  організацію надання 

юридичних консультацій з питань виборчого  законодавства; 

 Петрачок Роман Володимирович, начальник відділу ведення   

Державного реєстру виборців міської ради - відповідальний за формування 

списків виборців та передачу їх дільничним виборчим комісіям; 

Полушкіна Надія Миколаївна, начальник фінансового управління 

міської ради – відповідальна за фінансове забезпечення повноважень  міської 

ради та її виконавчих органів в частині  матеріального - технічного 

забезпечення виборчого процесу; 

 Пригара Максим Володимирович, начальник Глухівського районного 

сектору Управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у 

Сумській області, відповідальний  за здійснення протипожежного контролю та 

недопущення надзвичайних ситуацій під час виборчого процесу ( за згодою); 

          Помилуйко Володимир Миколайович, начальник Глухівського 

міського відділу  УМВС України в Сумській області - відповідальний  за 

забезпечення правопорядку під час виборчого процесу та охорону приміщень 

виборчих комісій ( за згодою); 

 Сухоручкіна Людмила Олексіївна, начальник управління соціально – 

економічного розвитку міської ради - відповідальна за  автотранспортне 

забезпечення  виборчих дільниць; 

 Халімоненко Світлана Петрівна,  редактор комунальної організації 

Глухівської міської ради «Редакції газети «Народна трибуна», Письмак Сергій 

Борисович, директор КП «Глухівська студія місцевого мовлення «Радіо 

Глухів»- відповідальні за висвітлення етапів виборчого процесу в засобах 

масової інформації; 

Хоруженко Дмитро Юрійович – директор ТОВ «Зеленбуд», 

відповідальний за обладнання місць для розташування агітаційних матеріалів та 

за забезпечення належного санітарного стану територій виборчих дільниць; 

          Щитченко Ганна Григорівна, начальник відділу фінансово – 

господарського забезпечення – головний бухгалтер апарату міської ради та її 

виконавчого комітету  - відповідальна за матеріально - технічне забезпечення 

виборчих дільниць. 

 

 

Керуюча справами  виконавчого 

комітету міської ради                                                                Л.О.Забара



                                                                                                                                                 Додаток 2 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                           до розпорядження міського голови 

                                                                                                                                                                           31.08. 2015р.  № 143-ОД 

 

 

План основних організаційних  заходів  міської ради та її виконавчого комітету з підготовки та  проведення чергових 

виборів депутатів місцевої ради та міського голови 25 жовтня 2015 року на території Глухівської міської ради 
 

№ 

з/п 

Зміст заходів Термін виконання  

 

Суб’єкти 

виконання 

заходу 

Моніторинг 

1. Довести до відома посадових осіб виконавчих 

органів міської ради План основних організаційних  

заходів  міської ради та її виконавчого комітету з 

підготовки та  проведення чергових виборів 

депутатів місцевої ради та міського голови 25 

жовтня 2015 року на території Глухівської міської 

ради  та забезпечити їх виконання протягом 

проведення виборчої кампанії.  

 

 

 

07 вересня  2015 

 

Організаційно-

контрольний 

відділ 
Забара Л.О. 

Кащенко Т.О. 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Підготувати та організувати виконання 

розпорядження міського голови про закріплення 

посадових осіб виконавчих органів міської ради, 

керівників підприємств, установ, організацій  

відповідальних  за матеріально-технічне 

забезпечення виборчих дільниць. 

 

 

 

До 10 вересня 2015 

 

 

Організаційно-

контрольний 

відділ 
Забара Л.О. 

Щитченко Г.Г. 

Кащенко Т.О.  

      

 



 

3 Провести: 

інвентаризацію виборчих скриньок, які 

зберігаються  у виконавчому комітеті міської ради 

та  в бюджетних організаціях і  установах міста;  

 

 

- наявність державної символіки, джерел 

автономного живлення, меблів, сейфів, 

комп’ютерної та оргтехніки, засобів 

протипожежної безпеки, калькуляторів  та інших 

матеріальних цінностей;  

 

- перевірку мереж електропостачання, 

теплопостачання, водопостачання та 

водовідведення  на виборчих дільницях 

    

   

   До 10.09.2015 

 

 

 

   

 

До 15.09.2015 

 

 

 

 

 

 

До 01.10.2015 

 

 

Відділ 

фінансово-

господарського 

забезпечення 

 

 

Організаційно-

контрольний 

відділ 

 

 

 

 

Управління 

житлово-

комунального 

господарства та 

містобудування 

міської ради 

 

Забара Л.О. 

Щитченко Г.Г. 

Москаленко С.А.  

 

 

 

 

Керівники 

установ та 

організацій, в 

приміщеннях 

яких розташовані 

дільниці. 

 

Никончук С. І., 

начальник  

виробничого  

управління 

водогінно-

каналізаційного 

господарства;  

Колоша М.О., 

директор КП 

«Глухівський 

тепловий район»; 

Ткаченко Г.О.,  

директор 

Глухівської філії 

РЕМ ПАТ 



 

«Сумиобленерго»  

 

4. Сприяти висвітленню в ЗМІ передвиборних 

матеріалів  розцінок вартості однієї хвилини 

(секунди) ефірного часу та одиниці вартості 

друкованої площі 

 

 

   До  23.10.2015 

   включно 

 

    

Відділ з 

правової та 

внутрішньої 

політики міської 

ради 

 

Забара Л.О. 

Осьмаков О.А. 

Письмак С.Б. 

Халімоненко С.П. 

5. Визначити та обладнати  місця для розміщення 

матеріалів передвиборної агітації партій, 

кандидатів на міського голову,  кандидатів у  

депутати, які зареєстровані згідно чинного 

законодавства. 

  

 

До 05 вересня 2015 

Відділ з 

правової та 

внутрішньої 

політики міської 

ради,  

управління 

житлово-

комунального 

господарства та 

містобудування 

міської ради 

  

 

Забара Л.О. 

Осьмаков О.А. 

Мішина Л.М. 

Хоруженко Д.Ю. 

 

 

 

6. Організувати і забезпечити підготовку приміщень, 

для роботи Глухівської міської виборчої комісії, 

забезпечити їх зв'язком, обладнанням, 

комп’ютерною технікою, відповідно до виборчого 

законодавства.  

  

 

До 07.09. 2015 

 

 

 

 

 

  

 

Відділ 

фінансово-

господарського 

забезпечення 

міської ради, 

відділ освіти 

міської ради 

Забара Л.О. 

Васянович Л.Г. 

Щитченко Г.Г. 

 

 

 



 

 

 

 

 

7. Сприяти міській виборчій комісії в оприлюдненні в 

місцевих ЗМІ відомостей про розмір грошової 

застави та спеціальний рахунок, на який вона 

вноситься 

Впродовж чотирьох 

днів з дня 

сформування нового 

складу ТВК  

Відділ з 

правової та 

внутрішньої 

політики міської 

ради 

Забара Л.О. 

Осьмаков О.А. 

 

8. Провести виїзд до приміщень, в яких будуть 

розташовані виборчі дільниці з метою організації 

проведення  підготовки приміщень, надання 

консультацій керівникам підприємств, установ, 

організацій щодо матеріально – технічного 

забезпечення  виборчих дільниць. 

 

 

 

Вересень 2015 

 

 

  

Організаційно-

контрольний 

відділ 

 

 

Забара Л.О. 

Кащенко Т.О. 

         

 

9. Забезпечити своєчасне подання територіальній 

виборчій комісії відомостей про кількість виборців, 

які проживають на території глухівської міської 

ради. 

 

 

До 14 вересеня 2015 

Відділ ведення 

Державного 

реєстру виборців 

міської ради 

Забара Л.О. 

Петрачок Р.В. 

 

10. Провести  наради з керівниками підприємств, 

установ, організацій, керівниками структурних 

підрозділів міської ради, які безпосередньо будуть 

брати участь в організації матеріально-технічного 

забезпечення роботи виборчих комісій у виборчій 

кампанії 2015 року з визначенням конкретних 

завдань. 

 

Вересень, жовтень 

2015 

 

 

 

- 

Нанай Н.І.  

Забара Л.О. 

Терещенко І.І. 

Колоша М.О. 

         

 

11. Визначитися з фактичною потребою у виборчих 

скриньках 

 

Вересень 2015 Відділ 

фінансово-

господарського 

Забара Л.О. 

Щитченко Г.Г. 



 

забезпечення 

міської ради 

12. Організувати спільно з Глухівською філією 

«Укртелеком» встановлення телефонних номерів на 

Глухівській МВК і виборчих дільницях. 

Вересень 2015  

Управління 

соціально-

економічного 

розвитку міської 

ради 

Забара Л.О. 

Сухоручкіна Л.О.  

Майборода Л.Г 

13. Забезпечити відділ ведення Державного реєстру 

виборців достатньою кількістю паперу для 

складання попередніх і уточнених списків 

виборців, іменних запрошень, підтримку в 

належному технічному стані комп’ютерної техніки, 

друкуючих пристроїв.  

 

 

 

До 5 жовтня 2015 

 

 

Відділ 

фінансово-

господарського 

забезпечення 

міської ради 

Відділ ведення 

Державного 

реєстру виборців 

міської ради 

Забара Л.О. 

Щитченко Г.Г. 

Петрачок Р.В. 

14.  Забезпечити готовність приміщень для роботи 

дільничних виборчих комісій, обладнати їх 

зв'язком, матеріальними цінностями, відповідно до 

виборчого законодавства  

 

До 08 жовтня 2015 

Відповідальні 

керівники 

підприємств, 

установ, 

організацій. 

Забара Л.О. 

Щитченко Г.Г. 

Москаленко С.А. 

Майборода Л.Г. 

Відповідальні 

керівники 

підприємств, 

установ, 

організацій. 

Відповідальні 

посадові особи 

виконавчих 

органів міської 



 

ради.  

15. Організувати та забезпечити зняття передвиборних 

агітаційних матеріалів на адміністративній 

території Глухівської міської ради 

 

До 24 години 
23.10.2015 р. 

До 24 години  

23 жовтня 2015  
Осьмаков О.А. 

Мішина Л.М. 

Хоруженко Д.Ю. 

 

16. Подати до органу Держаного реєстру виборців 
відомості, передбачені ст. 22 Закону України «Про 
Державний реєстр виборців» 

Вересень –жовтень 
2015 

Відділ ведення 
Державного 
реєстру виборців 
міської ради 

Петрачок Р.В. 

Керівники 

органів, 

закладів установ- 

скб’єктів подання 

відомостей. 

 
17. Виготовити попередній список виборців та іменні 

запрошення. 

 
До 11 жовтня 2015 

Відділ ведення 
Державного 
реєстру виборців 
міської ради 

Забара Л.О. 

Петрачок Р.В. 

18. Передати один примірник попереднього списку 
виборців на паперовому носії дільничній виборчій 
комісії звичайної виборчої дільниці 

 
Не пізніш як за 
одинадцять днів до 
дня голосування 

 
Відділ ведення 
Державного 
реєстру виборців 
міської ради 
 
 

 Забара Л.О. 

Петрачок Р.В. 



 
19. Виготовлення уточнених списків виборців До 20 жовтня 2015 Відділ ведення 

Державного 
реєстру виборців 
міської ради 
 
 

Забара Л.О. 

Петрачок Р.В. 

20. Передача одного примірника уточненого списку 

виборців на паперовому носії дільничній виборчій 

комісії звичайної виборчої дільниці 

(частина шоста статті 41) 

 

Не пізніш як за два 

дні до дня 

голосування 

До 22 жовтня  

включно 

  Забара Л.О. 

Петрачок Р.В. 

21. Повідомлення відповідної дільничної виборчої 

комісії про включення виборця до списку виборців 

на іншій виборчій дільниці  

(частина п’ята статті 42) 

Невідкладно після 

виявлення кратного 

включення виборця 

до уточненого 

списку виборців  

Невідкладно 

після виявлення 

кратного 

включення 

виборця до 

уточненого 

списку виборців 

    Забара Л.О. 

Петрачок Р.В. 

22. Забезпечити охорону приміщень виборчих комісій 
та охорону виборчих бюлетенів, іншої виборчої 
документації. 

 
Жовтень 2015 

Відповідно до 
окремого 
графіку 
Глухівської 
МВК і 
Глухівського 
МВ ГУМВС у 
Сумській 
області  

Забара Л.О. 

Помилуйко В.М.   

Осьмаков О.А. 

23. Надавати, згідно з встановленими ЦВК нормами та 
переліком, транспортні засоби 

Жовтень 2015 Жовтень 2015, 
відповідно до 
окремого 
графіку 

Нанай Н.І. 

Сухоручкіна Л.О. 



 

24.  Готувати та направляти інформацію до 

облдержадміністрації про моніторинг виборчої 

кампанії з місцевих виборів  25.10.2015 

Щоденно Відділ з 

правової та 

внутрішньої 

політики міської 

ради 

Забара Л.О. 

Міненко П.А. 

 

25. Забезпечити біля виборчих дільниць під час 

голосування 25.10.2015 роботу виїзної торгівлі 

продовольчими товарами (буфети). 

25.10.2015 

З 08.00 до 16.00 

годин 

Управління 

соціально-

економічного 

розвитку міської 

ради 

Терещенко І.І. 

Сухоручкіна Л.О. 

26. Підготувати необхідну інформацію, згідно 

визначених форм та таблиць за підсумками 

місцевих виборів 25 жовтня 2015 року 

Жовтень-листопад 

2015 

 

Відділ з 

правової та 

внутрішньої 

політики міської 

ради 

Забара Л.О. 

Міненко П.А. 

 

 

 

27. Забезпечити передачу матеріальних цінностей від 

виборчих комісій на збереження за встановленою 

нормативно – правовими актами процедурою. 

 

через п’ятнадцять 

днів після дня 

офіційного 

оприлюднення 

результатів виборів 

Відділ 

фінансово-

господарського 

забезпечення 

міської ради 

Забара Л.О. 

Щитченко Г.Г. 

Москаленко С.А. 

Відповідальні 

керівники 

підприємств, 

установ, 

організацій. 

Відповідальні 

посадові особи 

виконавчих 

органів міської 

ради. 

 

        Керуюча справами виконавчого комітету міської ради                                                             Л.О.Забара 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                            

 

 

 

                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

  

 

 


